附件1
杭州市企业技术中心申请和复评材料编制要求

参照《国家企业技术中心认定评价工作指南（试行）》（发改办高技〔2016〕937号）和《制造业企业技术中心评价规范》（DB33/T 2105—2018），杭州市企业技术中心申请和复评材料应包括以下内容：承诺书、评价运行情况表、申请报告或工作总结报告（申请认定企业编写申请报告，参加复评企业编写工作总结报告）、必要证明材料等。具体要求如下：
一、承诺书
企业需对报送材料的真实性、有效性和完整性进行承诺。参考样式如下：

承诺书

本单位郑重承诺，在杭州市企业技术中心评价材料中所填报数据和提交材料（申请书及有关附件）均真实有效，对评价材料实质内容的真实性负责。如有不实，愿承担包括法律责任在内的一切责任和后果。

单位名称（盖章）：                
法人代表（签字）：                
    年    月    日
二、评价运行情况表
杭州市企业技术中心评价运行情况表
	企业名称
（盖章）
	

	通讯地址
	
	所属区、县（市）
	

	统一社会
信用代码
	
	是否高新
技术企业
	

	主营业务
	
	所属行业
	

	企业负责人
	
	手机号码
	
	办公室电话
	

	中心负责人
	
	手机号码
	
	办公室电话
	

	联系人
	
	手机号码
	
	办公室电话
	

	电子邮箱
	
	传真号码
	

	企业网址
	
	报告年度
	

	序号
	指标名称
	单位
	数据值

	1
	主营业务收入
	万元
	

	2
	研究与试验发展经费支出额
	万元
	

	
	其中：合作研发经费支出额
	万元
	

	3
	研究与试验发展人员数
	人
	

	4
	技术中心人数
	人
	

	5
	技术中心大学本科及以上学历和中级及以上职称人数
	人
	

	6
	技术中心高级职称和博士人数
	人
	

	7
	技术中心职工年收入总额
	万元
	

	8
	新产品销售收入
	万元
	

	9
	新产品销售利润
	万元
	

	10
	利润总额
	万元
	

	11
	企业职工总数
	人
	

	12
	企业全体职工年收入总额
	万元
	

	序号
	指标名称
	单位
	数据值

	13
	来技术中心从事研发工作的外部专家数
	人月
	

	14
	企业拥有的全部有效专利数
	项
	

	
	其中：企业拥有的全部有效发明专利数
	项
	

	15
	近三年被受理的专利申请数
	项
	

	
	其中：近三年被受理的发明专利申请数
	项
	

	16
	企业全部研发项目数
	项
	

	17
	企业拥有的其它类型研发机构数
	个
	

	18
	企业技术开发仪器设备原值
	万元
	

	19
	近三年企业信息化建设投入
	万元
	

	20
	通过省、国家（国际组织）及认证的实验室和检测机构数
	个
	

	21
	近三年获得市级及以上自然科学、技术发明、科技进步奖项目数
	项
	

	22
	主持和参加制定的全部有效期内国际、国家、行业、地方、团体标准数
	项
	

	
	其中：近三年主持和参加制定的标准数
	项
	

	23
	技术服务收入
	万元
	

	区、县（市）经信主管部门意见：



                    区、县（市）经信主管部门（盖章）：
                                      日期：

	其它说明：



注 1.此表印鉴须与填写企业名称一致；
   2.所属行业：对照《国民经济行业分类与代码》（GB/T 4754-2017）、《国民经济行业分类注释》（国统办设管字〔2018〕93号）填报；
   3.报告年度：指相关指标的统计年度，时间范围从填写评价运行情况表的上一年1月1日至12月31日。无特殊说明时，所填报指标的时间范围均为报告年度。

三、申请报告编写提纲（新认定）
（一）企业的地位和作用
1.企业基本情况。包括所有制性质、主要投资企业，职工人数、企业总资产、资产负债率、银行信用等级、销售收入、利润、主导产品及市场占有率等。
2.企业的行业地位和竞争力。结合行业细分领域和企业在行业中的综合排序，分析企业在本行业的领先地位和竞争优势，与国内外同行业企业相比所具有的规模、技术和市场等方面优势。
3.企业对本行业技术创新的引领作用。主要是企业通过行业技术进步对结构调整、节能减排、资源节约综合利用等方面的示范和带动作用。
（二）企业技术创新的现状和成绩
1.企业技术中心基本情况。包括企业技术中心的组织架构和运行机制，组织管理体系建设、规章制度建立、研发项目管理、研发经费使用、人才引进培养和激励、知识产权发展、技术服务等。
2.企业技术中心创新资源整合情况。包括企业技术中心技术带头人及创新团队建设情况、研发经费投入情况、研究开发和试验基础条件建设情况、信息化建设情况等。
3.企业技术中心研究开发工作开展情况。包括原始性创新、集成创新、引进消化吸收再创新、产学研合作等。
4.企业技术中心取得的主要创新成果和经济社会效益。包括形成的核心技术（重大产品创新、工艺创新、商业模式创新）、自主知识产权情况（企业已获得有效专利、当年被受理的专利、主持或参加制定的国际、国家和行业标准、发表论文情况等）、主要创新成果的经济和社会效益。
（三）企业技术创新战略和规划
1.企业制定未来5-10年技术创新发展战略情况，及该战略对企业总体发展目标的支撑情况。
2.企业近期在技术创新方面拟实施的重点举措，包括技术发展目标、创新条件建设、创新人才集聚、重点研发项目等方面工作的部署和安排等。
四、工作总结报告编写提纲（复评）
（一）企业在行业中的地位和作用
分析企业所在行业领域的技术创新现状和发展趋势，总结企业近三年的经营管理情况，阐述企业主营业务以及企业在该领域中的竞争优势。
（二）企业技术创新战略的制定与实施
包括近三年内企业技术创新战略的制定与调整，年度计划的制定与实施（涉及企业秘密可作技术处理）。
（三）企业技术创新体系的建设与运行
包括近三年内企业技术创新体系基本情况、技术中心组织建设（内部组织设置与调整、下属企业组织设置、与外部单位共建组织及运行情况等）、技术中心创新机制建设（技术带头人培养、人才激励机制、知识产权保护、技术创新投入制度及执行情况等）、合作创新情况（产学研合作、企业合作及国际合作）、企业技术创新基础设施建设（研究试验设施、检测设施、信息化设施）。
（四）企业技术创新活动开展
包括近三年内企业年度重点创新项目的实施效果、关键核心技术掌握程度和产品的自主创新情况、资源综合利用、节能降耗、清洁生产等创新情况。
（五）企业技术创新成果
技术中心近三年取得的主要创新成果及其对企业核心竞争力提升的支撑作用，包括核心技术及自主知识产权情况，如相关专利和标准的编写等。
（六）企业信息化建设情况
包括企业近三年在信息化建设方面的投入情况，运用信息化手段提高企业生产、经营、管理效率的情况等。
（七）其他有特色的工作情况
结合企业自身情况，对前文未提及的技术创新特色工作进行介绍，包括工作概况、进度、成效等。
五、必要证明材料
（一）企业资质证明材料
企业需提供营业执照复印件，并适情提供国家高新技术企业证书复印件。
（二）研发项目情况和研发活动及相关情况
规模以上工业法人单位的研发项目情况（107-1表）和研发活动及相关情况（107-2表），须加盖企业公章。未列入国家统计局规模以上工业法人单位研发活动情况统计范围的企业，应参照上述表格格式填报后提交。大型企业集团应将其主营业务相关下属企业（包括分公司、子公司和控股公司）的107-1表、107-2表合并填报。107-1表、107-2表参照国家相关部门最新要求执行。
（三）年度审计报告
2022年度审计报告，包括企业资产负债表、损益表、现金流量表等，须加盖企业公章。大型企业集团应将其主营业务相关下属企业（包括分公司、子公司和控股公司）的资产负债表、损益表、现金流量表等合并填报。
（四）相关附表及对应评价指标证明材料
企业需按要求填报评价数据统计范围、研究开发费用情况归集、技术中心大学本科及以上学历和中级及以上职称信息等13张附表（可从浙江政务服务网“市级企业技术中心认定”线上办理页面下载），并提供相应证明材料。
（五）其他证明材料
主要是技术中心职工人数、技术中心职工年收入总额、企业职工总数、企业全体职工年收入总额、企业技术服务收入等评价指标的证明材料。
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